Szpital Kliniczny Przemienienia Pańskiego Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego      w Poznaniu przy ul. Długiej ½ zatrudni w pełnym wymiarze czasu w Sekcji Organizacji Działu Organizacji     i Sprzedaży Usług Medycznych
Pracowników na stanowisko referentów:

Etat pierwszy:

Kandydat powinien spełniać następujące warunki:

1. wyższe wykształcenie,

2. doświadczenie w pracy w placówce ochrony zdrowia,

3. znajomość przepisów dotyczących organizacji i funkcjonowania podmiotu leczniczego  i praw pacjenta,

4. znajomość programu Eskulap (dodatkowo punktowana),

5. sprawna obsługa programów biurowych (Microsoft Office , Open Office),

6. samodzielność,

7. kreatywność,

8. komunikatywność,

9. sprawność organizacyjna,

10. umiejętności interpersonalne:

11. umiejętność pracy w grupie i współdziałania z innymi komórkami organizacyjnymi, oraz instytucjami zewnętrznymi, kontakt z personelem medycznym i pacjentami,

Do obowiązków pracownika zatrudnionego na tym stanowisku należeć będzie: 

1. Wykonywanie czynności związanych z organizacją pracy w poradniach i na oddziałach szpitalnych,

2. przygotowywanie materiałów informacyjnych i druków wewnętrznych,

3. praca z dokumentacją medyczną,

4.  obsługa skarg pacjentów,

5. przygotowywanie korespondencji oraz dokumentów wewnętrznych (zarządzenia, instrukcje, procedury).
Etat drugi – na zastępstwo ( ok. 1,5 roku)
Kandydat powinien spełniać następujące warunki:
1. wyższe wykształcenie

2. znajomość przepisów dotyczących organizacji i funkcjonowania podmiotu leczniczego  i praw pacjenta

3. sprawna obsługa programów biurowych (Microsoft Office, Open Office)

4. samodzielność

5. kreatywność

6. komunikatywność

7. sprawność organizacyjna

8. umiejętności interpersonalne:

9. umiejętność pracy w grupie i współdziałania z innymi komórkami organizacyjnymi oraz instytucjami zewnętrznymi, kontakt z personelem medycznym i pacjentami.
Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV wraz z listem motywacyjnym na adres: iwona.wesolowska@skpp.edu.pl najpóźniej do 25 stycznia 2013r.
Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: „ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych DzU Nr 133 poz. 883)”. 
                                                                                        Z wyrazami szacunku

                                                                                        Iwona Wesołowska

                                                                                        Kierownik Działu Kadry-Płace

